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GUIA DO ESTUDANTE

Ola, Estudante!

Este guia contém as principais informagdes sobre o funcionamento da
Faculdade J&F e de seu Curso neste semestre letivo, além de fornecer
orientacdes importantes para promover sua integracao e suas experiéncias na
vida universitaria.

Na modalidade de educacédo a distancia (EaD), o aluno desempenha um papel
fundamental no processo de aprendizagem. Para isso, vocé deve assumir
uma postura ativa e autbnoma, buscando o desenvolvimento dos seus
conhecimentos e de suas habilidades, por meio das ferramentas e de recursos
disponibilizados pelo curso. Assim, € fundamental que vocé tenha disposicao
para enfrentar novos desafios e que tenha consciéncia das caracteristicas e
das atitudes necessarias para obter sucesso em sua jornada no ensino superior.

Caso precise de orientacdes adicionais ou tenha duvidas, entre em contato
conosco pelos canais de suporte e de atendimento disponibilizados pela
Faculdade.

Estamos a disposicdo para auxilia-lo a organizar seus estudos e a obter o

melhor aproveitamento dos materiais e das atividades planejadas para esta
Ssua etapa académica.

Bons estudos e um otimo semestre!
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AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM

Nosso curso é oferecido na modalidade
EaD, portanto, todas as aulas, as atividades
académicas e as comunicacdes acontecem
em ambiente virtual. A |
Ao concluir sua matricula, vocé recebera =I:stituto
um /ogin e uma senha inicial de acesso ao JSF

ambiente Moodle.

Um lugar para: SABER, FAZER, CRESCER E SER FELIZ

dentificagdo de usuéario

Acessar

Para acessar o Moodle,
siga 0s seguintes passos:

1. Va ao website da Faculdade J&F;
2. Clique em Ambiente de Aprendizagem;
3. Insira login e senha;

a. Em seu primeiro acesso, utilize o login e a senha que vocé recebeu na ocasiao
da matricula e clique em “ACESSAR".

4. Pronto! Vocé ja estd no ambiente de aprendizagem;

5. Na tela inicial, vocé encontrard na barra superior da tela os icones de:
“MURAL, DISCIPLINAS, MATERIAIS DE APOIO, CANAIS DE SUPORTE,
NOTIFICACOES, MENSAGERIA e PERFIL".

a. MURAL: onde vocé encontra cards as comunicagdes importantes e as abas de
cada uma das disciplinas;

b. DISCIPLINAS: 13 est3o todas as aulas de cada uma das disciplinas em que vocé
esta matriculado, contendo 0s e-books, as videoaulas e as atividades que devem
ser realizadas;

C. MATERIAIS DE APOIO: neste item vocé encontrara o Guia do Estudante, o
Calendario Académico, o Cronograma de Aulas, o Video de Abertura, entre outros
documentos norteadores;

d. CANAIS DE SUPORTE: ¢ por esse meio que vVocé ird se comunicar com o seu
Professor-Tutor, sempre que tiver dlvidas ou que precisar de alguma orientacao
sobre a aula, ou com outros setores de apoio da Faculdade;

e. NOTIFICACOES: sempre que houver algo novo em suas aulas, ird aparecer uma
sinalizagao no icone;

f. MENSAGERIA: o icone seré sinalizado sempre que houver novas mensagens
para voceé.

Para compreender melhor, assista ao video tutorial com todas as instrucgoes.
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TRILHA DE APRENDIZAGEM

Para orientar o percurso de sua aprendizagem e a realizagao das atividades que vocé
devera executar em cada uma das aulas, estruturamos alguns tépicos que devem ser
obrigatoriamente acessados.

Calendario semestral e cronograma do curso no periodo letivo

A organizacgao do periodo letivo esta disponivel na pagina inicial do Moodle e, no
calendario, estdo assinaladas todas as datas importantes, como:

« liberacao das aulas;

 entrega de atividades obrigatodrias e de trabalhos;
e encontros sincronos (ao vivo);

e provas;

e eventos.

Figue atento e acompanhe diariamente o cronograma, para ndo perder o que sera
semanalmente disponibilizado para cada uma das disciplinas.

Aulas semanais

As aulas sao disponibilizadas semanalmente, cada uma delas com diversas atividades
a serem realizadas.

Cada aula contempla os seguintes topicos:

VIDEOAULA - video interativo com o professor responsavel pelo contetido da aula,
com 0s principais aspectos a serem estudados sobre o tema em questao, contendo
perguntas para verificagdo e para fixagao da aprendizagem.

Importante!

 Para avancar e concluir o video, todas as questdes devem ser respondidas;
* Arealizacao dessa atividade ird validar o seu engajamento na aula.
E-BOOK - livro didatico contendo as seguintes segdes:

Apresentacao: introdu¢cao ao tema e aos objetivos gerais esperados de sua
aprendizagem para a aula;

Leitura Fundamental: texto interativo de autoria do professor-conteudista, contendo
0s aspectos fundamentais do tema que vocé precisa aprender;

Indicacao de Leitura: capitulos de livros da biblioteca virtual, que vocé deve ler para
poder aprofundar-se no tema da aula;
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TRILHA DE APRENDIZAGEM

Exemplo Pratico: apresentacdo de uma situacao pratica ou de um caso real, no contexto
da aula;

Saiba Mais: conteudo complementar para ampliar seus conhecimentos, sob forma de
video, de podcast, de artigo cientifico, de reportagem etc;

Referéncias Bibliograficas: indicacdo de outras fontes de leitura para vocé ampliar
seus conhecimentos.

Importante!

Pesquisa de Satisfagao - avaliagio da aula, em que vocé deve atribuir um valor e
inserir um comentario, visando contribuir para melhorias.

Encontros sincronos

Mensalmente, vocés terao a oportunidade de se encontrar com o tutor e com 0s colegas
da turma para atividades nos grupos de estudo e de trabalho.

Importante!

Para que o percurso nesta trilha de aprendizagem seja bem aproveitado, fique atento
a gestdo de seu tempo dedicado ao curso. Reserve um horario regular em sua agenda
diaria para realizar tudo o que esta previsto em cada aula e aproveitar, ao maximo, todas
as oportunidades para aprender e se desenvolver académica e profissionalmente. Seu
engajamento deve ser igual ou superior a 75%.

Biblioteca

Oferecemos aos estudantes e aos professores um acervo virtual com milhares de titulos
de livros académicos e cientificos, nas diversas areas do conhecimento.

A Minha Biblioteca pode ser acessada on-line, por meio de notebook, de tablet ou de
celular, em uma plataforma intuitiva e com varias ferramentas que facilitam a leitura.

Vocé pode ingressar pelo link BIBLIOTECA no ambiente de aprendizagem, no Portal do
Aluno ou no website da Faculdade.
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AVALIACOES

Questio 1
Aind nio
respondida
Vale 1,00
ponto(s)

Navegacao do questionario

HEN
Sobre compreender o efeito do ICMS-ST (Substituigdo Tributaria) em uma venda com essa modalidade de ICMS, julgue as altemativas:

| - Quando vocé estiver em uma negociagdo, se o cliente questionar o valor que ele pagara na nota, isso significa que no valor que vocé informar
deve constar o valor do ICMS-ST e que vocé deve ressaltar essa informagdo.

~ = . y - o Enviar Respostas
Il - Para que nas operagdes interestaduais o ICMS-ST esteja destacado em nota fiscal, é necessario que os estados tenham um acordo entre eles o B

para que isso ocorra.

Il - Para o célculo do ICMS-ST, como regra, € necessario adicionar uma MVA (Margem de Valor Agregado).

) a. Apenas a afimativa |l é verdadeira.

D b. Apenas as afirmativas Il e lll s3o verdadeiras
) ¢ Apenas as afirmativas | e Il s3o verdadeiras
) d. Todas as afirmativas estdo corretas.

D e. Apenas a afirmativa | € verdadeira

Para podermos acompanhar seu aproveitamento nos estudos e especialmente sua
aprendizagem, a nossa proposta de avaliagcao é de carater formativo e processual.

Isto €, tem por objetivo verificar seu desempenho em todas as atividades propostas
ao longo do semestre, além das provas oficiais.

AV1 (Avaliagdo 1) e AV2 (Avaliagao 2)
AV1 (Avaliagao 1)
A AV1 é composta pela média das notas de prova de cada aula.
AV2 (Avaliacao 2)
A AV2 sera uma prova final de cada Componente Curricular (disciplina).
Nota final
Sua nota final é calculada com a seguinte equacgdo: [(AV1+(AV2x2)]/3.
AVS: Avaliacao Substitutiva. Se, por algum motivo, vocé ndo conseguir realizar a
AV2 ou quiser melhorar esta nota, pode requerer a Coordenacao do Curso (via

requerimento justificado) a oportunidade de realizar uma prova substitutiva.

AVE: Exame. Se vocé nao conseguir atingir a nota final 7,0 (sete), devera realizar
um exame final no componente curricular (disciplina).
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AVALIACOES

As avaliacdes — AV1, AV2, AVS e AVE — serdo atribuidas uma nota de 0 (zero) a 10 (dez).

Sera atribuida nota 0 (zero) ao aluno que utilizar meio fraudulento em qualquer uma
das provas, dos testes, das atividades ou dos trabalhos destinados a avaliagao
da aprendizagem.

Considera-se aprovado, em cada componente curricular, apds todas as avaliagdes
previstas no plano de ensino, o aluno com Nota Final (NF) igual ou superior a 7,0 (sete),
e engajamento igual ou superior a 75%.

O aluno reprovado devera cursar novamente o componente curricular.

-
a
A
A
N
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo obrigatoérias e tém como objetivo enriquecer as
oportunidades de aprendizagem do estudante através da participagao em experiéncias
diversificadas que contribuam para a sua formacdo humana e profissional.

Vocé deve realizar, ao longo do curso, um total de 100 horas de Atividades
Complementares comprovadas e proporcionalmente distribuidas em pelo menos trés
de cada uma das seguintes modalidades:

e Eventos académicos e cientificos internos e externos: congressos,
seminarios, simpdsios, jornadas, encontros, conferéncias, palestras, oficinas, mostras,
exposicoes, feiras, visitas técnicas, aulas de campo etc;

e Capacitagao técnica: idiomas, cursos de formagao continuada, aproveitamento
de componentes curriculares de outros cursos de graduacao, aperfeicoamento cultural,
intercambios internacionais etc.;

* Atividades de responsabilidade social ou ambiental: a¢des sociais, trabalho
comunitario, voluntariado, atividades culturais, artisticas e esportivas etc;

* Projetos e atividades de pesquisa: pesquisas sob orientagdo de docentes da
faculdade, apresentacao de trabalhos em eventos cientificos, publicagdo de artigos,
livros, criacdo ou publicagcao de material de natureza técnica, profissional, didatica,
softwares, audiovisuais etc.;

* Representacao estudantil: em colegiados, em centro académico, em érgdos
administrativos etc.

Conheca todos os detalhes no Regulamento de Atividades Complementares que esta
disponivel no Portal do Aluno.
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ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

A extensao universit,a'ria e um dos pilares da Educacao Superior conjuntamente ao
ensino e a pesquisa. E a atividade que se integra a matriz curricular e a organizagdo da
pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico educacional, cultural,
cientifico e tecnoldgico que promove a interacado transformadora entre a Faculdade
J&F e 0s outros setores da sociedade, por meio da producao e da aplicagcdo dos
conhecimentos produzidos pelos estudantes, pelos docentes e pelos colaboradores.

Sdo 170 horas de atividades obrigatdrias, inseridas nas disciplinas: Projeto
Extensionista 1 e 2, a serem realizadas sob orientagdo de professores, em projetos e
em acdes de responsabilidade social, voltadas a comunidade de insercao do estudante,
da Faculdade e do Instituto J&F.

Conheca todos os detalhes no Regulamento de Extensado que esta disponivel no Portal
do Aluno.
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APOIO AO ESTUDANTE

LN AN

E nossa responsabilidade acompanhar e prestar atendimento aos alunos ao longo de
sua permanéncia na Faculdade, realizando orientacao e aconselhamento desde seu
processo admissional até apds sua graduacao.

No Nucleo de Atencado ao Estudante (NAE) temos profissionais responsaveis para
atender as diferentes demandas, como:

« Acompanhamento do aproveitamento académico;

* Conducdao das atividades de nivelamento e de equalizacdo dos ingressantes em
conhecimentos basicos de Lingua Portuguesa e de Matematica;

* Apoio psicopedagdgico;

» Orientacdo e acompanhamento para o desenvolvimento de carreira;

» Assessoria a assuntos relacionados a acessibilidade e a inclusdo.
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AVALIACAO INSTITUCIONAL

——

PN LLER

uelq SSBUISNg |Z07 |

Para garantirmos que nossos objetivos e que nossas metas institucionais sejam
alcancados, semestralmente, realizamos uma pesquisa avaliativa junto a alunos, a
professores, a colaboradores e a representantes da comunidade externa.

Para isso, existe uma Comiss&do Permanente de Avaliagcdo (CPA), responsdvel por coletar
dados, analisar resultados, emitir relatorios e encaminhar aos setores responsaveis as
oportunidades de melhoria indicadas pela comunidade académica da Faculdade J&F.

Participe também! Sua contribuigcdo € fundamental para asseguramos os padrdes
de qualidade que desejamos.
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SUBSIDIO EDUCACIONAL

1. A empresa do grupo J&F a qual o Aluno esta vinculado (“Empregadora”) ¢ a
responsavel financeira do Aluno no ambito do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais da FACULDADE J&F, e se compromete a subsidiar integralmente o valor
das mensalidades do Curso, ao Aluno, observadas as condi¢des previstas no Contrato
de Prestacao de Servigcos Educacionais, Guia do Aluno e demais Normas Gerais da
FACULDADE J&F.

2. As despesas relacionadas ao Curso, tais como: TCC, pedidos de segunda via de
documentos, certiddes, provas, DP, deslocamento, alimentacao, entre outras, serao
de inteira responsabilidade do Aluno.

3. Em caso de ruptura do Contrato de Trabalho do Aluno com a Empregadora,
independentemente da causa ou desisténcia, reprovacao e/ou trancamento do curso
ou qualquer outro motivo, a obrigacdo da FACULDADE J&F sera automaticamente
cessada, ficando revogado o subsidio educacional concedido pela Empregadora.

4. Apos a rescisao do Contrato de Trabalho do Aluno com a Empregadora, por qualquer
motivo ou na hipotese de reprovacdo no Semestre, o subsidio educacional concedido
pela Empregadora sera automaticamente cancelado, e o Contrato de Prestagdo de
Servicos Educacionais estara rescindido de pleno direito, ficando impossibilitada a
sua renovacao.

5. A FACULDADE J&F e a Empregadora terdo o direito de utilizar em suas atividades
proprias todos 0s projetos, pesquisas e estudos desenvolvidos pelo Aluno relacionadas
ao Curso, durante ou apos sua conclusao.

6. A utilizacdo pela FACULDADE J&F e Empregadora, dos projetos, pesquisas,
pareceres, estudos mencionados na Clausula acima nao conferira ao Aluno o direito
de pleitear direitos autorais ou qualquer outra forma de remuneracao ou indenizacao.




